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Biete 
Hausverwaltung und Mietverwaltung
Unterstützung durch digitale Serviceleistungen – Ihre Lösung für effiziente Verwaltung

in der heutigen Zeit ist es eine Herausforderung, qualifiziertes Personal zu finden. Aus
diesem Grund haben wir ein Konzept entwickelt, das Ihre täglichen administrativen Aufgaben
erheblich vereinfacht – denn die Zukunft ist digital.

Unser Unternehmen hat sich auf die WEG-Verwaltung und Mietverwaltung spezialisiert und
bietet Ihnen umfassende Serviceleistungen an, die es Ihnen ermöglichen, sich auf das
Wachstum Ihres Unternehmens sowie auf wesentliche Aufgaben vor Ort zu konzentrieren.
Wir übernehmen bis zu 70 % Ihrer administrativen Arbeiten, einschließlich:

 Bearbeitung und Beantwortung Ihrer E-Mails

 Öffnung, Digitalisierung und Organisation Ihrer Post

 Koordination und Kommunikation mit Handwerkern für Ihre Liegenschaften

 Entgegennahme von Anrufen und zuverlässige Weiterleitung relevanter Informationen

Unsere Servicezeiten sind von Montag bis Freitag, täglich von 9:00 bis 16:00 Uhr.

Mit unserer Erfahrung und unserem hochqualifizierten Team sind wir überzeugt, einen echten
Mehrwert für Ihre Verwaltungstätigkeiten schaffen zu können. Bei Interesse melden Sie sich
bitte – ich freue mich schon auf Ihre Rückmeldung und ein persönliches Gespräch, um zu
besprechen, wie wir Sie gezielt unterstützen können.
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Weitere Informationen und Kontakt unter
www.biz-trade.de/ma-25847.htm
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